
 

nokhbehesab.com                            nokhbe_hesab                            021_91097676 

 
ای نقشه راه لایحه نویسی مالیاتی: چگونه به یک وکیل مالیاتی حرفه

 تبدیل شویم؟ 

هایی است که هر حسابدار، مدیر مالی، مشاور مالیاتی و  ترین مهارتلایحه نویسی مالیاتی یکی از مهم 
های مالیاتی، نتیجه نهایی تنها به مقدار حتی مودی آگاه باید آن را بشناسد. در بسیاری از پرونده

مالیات یا نوع برگ تشخیص وابسته نیست، بلکه به این بستگی دارد که دفاع مؤدی چگونه تنظیم  
اند. به  ها تا چه اندازه منظم، مستند و قابل قبول نوشته شدهشده، چه مدارکی ارائه شده و استدلال

همین دلیل، یادگیری لایحه نویسی صرفاً یک مهارت جانبی نیست؛ بلکه یکی از ابزارهای اصلی برای 
 شود.ای در برابر اختلافات مالیاتی محسوب می دفاع حرفه 

کنند لایحه نویسی کاری صرفاً حقوقی است و فقط وکلا یا افراد دارای تحصیلات  بسیاری تصور می 
 مهارت اکتسابیآیند. اما واقعیت این است که لایحه نویسی مالیاتی یک حقوقی از پس آن برمی 

است. یعنی هر فردی که با قوانین، اسناد مالی، منطق استدلال و روش درست نگارش آشنا شود،  
کند و  تواند در این مسیر پیشرفت کند. کتاب »لایحه نویسی« نیز دقیقاً همین نگاه را دنبال می می

آید؛ از شناخت  مرحله به دست میبهدهد که موفقیت در دفاع مالیاتی از یک مسیر مرحله نشان می 
 آوری مدارک گرفته تا نگارش مقدمه، بدنه، نتیجه و در نهایت دفاع شفاهی. مسئله و جمع 
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دهیم چگونه  کنیم و توضیح می در این مقاله، نقشه راه یادگیری لایحه نویسی مالیاتی را بررسی می 
ای عمل  توان با تمرین و روش درست، به سطحی رسید که در عمل شبیه یک وکیل مالیاتی حرفهمی

 کرد.

 

 ( لایحه نویسی را یک مهارت اکتسابی بدانید1

نیافتنی ندانیم. اولین گام برای یادگیری لایحه نویسی مالیاتی این است که آن را مهارتی ذاتی و دست
توانند لایحه بنویسند. در حالی که  کنند فقط کسانی که قلم حقوقی قوی دارند می برخی افراد گمان می 

برداری مطالعه، تمرین، تحلیل پرونده و یادداشتواقعیت برعکس است: لایحه نویسی محصول 
 است.  منظم

 زمان انجام دهید:اگر بخواهید در این مسیر پیشرفت کنید، باید سه کار را هم 

 مطالعه قوانین و مقررات مالیاتی .1

 بررسی نمونه لوایح واقعی .2

 تمرین تبدیل اطلاعات پرونده به استدلال مکتوب  .3

های واقعی کار کنید، ذهن شما در تشخیص مسئله، استخراج نکات دفاعی و  هرچه بیشتر با پرونده
شود. به زبان ساده، لایحه نویسی مثل حسابداری یا اکسل یک مهارت  تر میتنظیم متن منسجم قوی 

عملی است؛ نه فقط یک دانش تئوریک. به همین دلیل، شرکت در یک دوره آموزشی خوب یا مطالعه  
 تواند سرعت یادگیری را چند برابر کند.یک کتاب کاربردی می 

 ( قبل از نوشتن، مسئله را درست تشخیص دهید 2

ترین اشتباه در لایحه نویسی این است که نویسنده بدون شناخت دقیق مسئله شروع به نوشتن  بزرگ
کند. در دفاع مالیاتی، ابتدا باید بفهمید اختلاف از کجا شروع شده، ممیز یا اداره مالیات دقیقاً چه  

 تواند پاسخ دهد.ادعایی دارد و مؤدی بر چه اساسی می 

 برای این کار، چند منبع اصلی را باید بررسی کنید: 

 گزارش رسیدگی •

 برگ تشخیص •

 سوابق مالیاتی مؤدی  •
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 اسناد و مدارک پشتیبان  •

 توضیحات حسابداری یا مالی پرونده •

 توان به چند دسته تقسیم کرد:پس از بررسی این اسناد، مسئله را می 

 ها و روند رسیدگی: مثل ابلاغ، تشریفات، مهلت شکلی •

 : مثل اصل بدهی، محاسبات، درآمد یا هزینه ماهوی •

 بندی ها یا جمع : اشتباه در اعداد، فرمول محاسباتی  •

 : اختلاف در برداشت از قانون یا بخشنامه تفسیری •

درستی تشخیص داده نشود، متن لایحه هرچقدر هم  این مرحله بسیار مهم است؛ چون اگر مسئله به 
 زیبا باشد، اثر دفاعی ضعیفی خواهد داشت.

 بندی کنید آوری و طبقه( مدارک را جمع3

  مدرکشود. ستون اصلی لایحه، یک لایحه خوب فقط بر پایه احساس یا برداشت شخصی نوشته نمی 
ای در سند، قانون، بخشنامه یا گزارش داشته باشد. بنابراین، پس از است. هر ادعا باید بتواند پشتوانه

 آوری و منظم کنید.تشخیص مسئله، باید مدارک را جمع 

 بندی کنید: در این مرحله بهتر است مدارک را به شکل هدفمند دسته

 مدارک هویتی و ثبتی  •

 اسناد مالی و حسابداری •

 هاقراردادها و الحاقیه •

 مکاتبات رسمی •

 اسناد بانکی •

 های مالیها و صورت گزارش •

 مستندات سامانه مودیان یا گزارشات عملکرد •
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های شما وصل شود. یعنی قبل از نوشتن لایحه، باید بدانید هر سند  هر مدرک باید به یکی از استدلال
شود متن نهایی منسجم، مستدل و قابل پیگیری  کند. این کار باعث می دقیقاً از کدام ادعا دفاع می

 باشد.

 ( نقشه دفاعی بسازید، نه فقط متن4

سازند. می نقشه دفاعیای ابتدا روند، اما افراد حرفه تجربه معمولاً مستقیم سراغ نوشتن می افراد کم
ها چیست، کدام نکته باید در مقدمه بیاید، کدام در بدنه و  نقشه دفاعی یعنی بدانید ترتیب استدلال

 کدام در نتیجه ذکر شود.

 ها را پاسخ دهید:برای ساختن نقشه دفاعی، بهتر است این پرسش 

 ترین ایراد پرونده چیست؟ مهم  •

 ترین سند کدام است؟قوی •

 اگر یک استدلال رد شود، استدلال جایگزین چیست؟ •

 کدام بخش از پرونده برای هیئت رسیدگی اهمیت بیشتری دارد؟ •

 خواسته نهایی مؤدی دقیقاً چیست؟ •

شود. ای متمایز می کننده حرفهاین مرحله دقیقاً همان جایی است که یک حسابدار معمولی از یک دفاع 
 است.   طراحی استدلالای فقط نوشتن نیست؛ چون دفاع حرفه 

 ( مقدمه لایحه را درست بنویسید5

دهنده باشد. هدف مقدمه این نیست که تمام پرونده را  مقدمه لایحه باید کوتاه، روشن و جهت 
توضیح دهد، بلکه باید مخاطب را آماده کند تا بداند موضوع چیست و لایحه در چه چارچوبی پیش  

 رود.می

 در مقدمه بهتر است این موارد بیاید:

 معرفی مؤدی یا نماینده  •

 معرفی مرجع رسیدگی  •

 اشاره کوتاه به موضوع پرونده •

 ذکر دلیل ارائه لایحه •
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 هااشاره مختصر به پیوست •

شود  شود. این کار باعث می ها نوشته می اشتباه رایج این است که در مقدمه، تمام دلایل و اعتراض
 نظم شود. مقدمه باید شبیه یک »نقشه راه کوتاه« باشد، نه شرح کامل پرونده. متن شلوغ و بی 

 ( بدنه، قلب لایحه است 6

ترین بخش لایحه، بدنه آن است. در این بخش باید ماجرا، ایرادات، استنادهای قانونی و دفاعیات  مهم 
شده نوشته شوند. بدنه جایی است که خواننده باید در آن منطق دفاع را  بندیصورت منظم و طبقه به
 روشنی ببیند. به

 ها را دارد:یک بدنه خوب معمولاً این ویژگی 

 شرح وقایع به ترتیب منطقی •

 تفکیک ایرادات شکلی و ماهوی  •

 استناد دقیق به قانون یا بخشنامه •

 گویی پرهیز از حاشیه  •

 استفاده از زبان رسمی و محترمانه •

 های کوتاه و قابل فهمجمله  •

نکته مهم این است که هر بند از بدنه باید فقط یک موضوع اصلی را مطرح کند. پراکندگی مطالب، لحن  
دهد. بدنه باید نشان دهد که نویسنده پرونده را  دلیل، قدرت لایحه را کاهش می احساسی و تکرار بی

 ها را با دقت چیده است.خوب فهمیده و استدلال 

 گیری را شفاف و قاطع بنویسید( نتیجه7

بندی نهایی و بیان خواسته اصلی مؤدی باشد.  نتیجه لایحه نباید تکرار بدنه باشد. این بخش باید جمع
 شود.اگر هیئت رسیدگی فقط نتیجه را بخواند، باید متوجه شود دقیقاً چه چیزی از او خواسته می 

 دهد:نتیجه خوب معمولاً سه کار انجام می

 هابندی کوتاه استدلال جمع  .1

 تأکید بر خواسته اصلی  .2

 درخواست روشن و محترمانه از مرجع رسیدگی  .3
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ها ها اهمیت زیادی دارد. اگر چند درخواست دارید، بهتر است آن بندی خواسته در این قسمت، اولویت
 کند. تر و اثرگذارتر میایگیری مؤثر، لایحه را حرفه را به ترتیب اهمیت بنویسید. نتیجه 

 دهنده لایحه است ( ویرایش، بخش نجات8

گذاری نادرست، غلط املایی یا کژتابی  بسیاری از لوایح خوب فقط به خاطر اشتباهات نگارشی، فاصله
رسند. بنابراین، ویرایش نهایی اهمیت بالایی دارد. در مرحله ویرایش باید متن را از  ضعیف به نظر می 

 سه زاویه بررسی کرد:

 : آیا استنادها درست هستند؟ حقوقی •

 بندی بد وجود دارد؟ : آیا غلط املایی یا جمله نگارشی •

 اند؟: آیا مقدمه، بدنه و نتیجه درست چیده شدهساختاری •

ها و خوانایی  گذاری، پیوست ای باید از نظر ظاهر هم مرتب باشد. نظم صفحات، شمارهیک لایحه حرفه 
تواند از اعتبار  نظمی ظاهری می متن همگی در برداشت مخاطب اثر دارند. حتی اگر دفاع قوی باشد، بی 

 آن بکاهد.

 ( ارائه و دفاع شفاهی را فراموش نکنید9

شود. نحوه ارائه، ثبت و دفاع شفاهی هم بسیار مهم است.  لایحه نویسی تنها به نوشتن متن ختم نمی 
کند. بنابراین، باید برای جلسه هم آماده  گاهی یک دفاع خوب در جلسه، اثر لایحه را چند برابر می 

 باشید.

 در دفاع حضوری، نکات زیر مهم هستند: 

 ایحفظ احترام و لحن حرفه •

 تمرکز بر نکات اصلی  •

 پرهیز از حاشیه  •

 ها آمادگی برای پاسخ به پرسش •

 هاهمراه داشتن مدارک و پیوست •

 تسلط بر محتوای لایحه  •
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اگر فردی بتواند متن خوب بنویسد، مدارک را درست بچیند و در جلسه هم قاطع و منظم دفاع کند،  
 ای نزدیک شده است. عملاً به سطح یک وکیل مالیاتی حرفه

 های واقعی یاد بگیرید ( از نمونه10

ها و لوایح واقعی باعث  های واقعی است. مطالعه پرونده آخرین گام در مسیر یادگیری، تحلیل نمونه 
توان یاد گرفت که  ها می شود شما ببینید یک لایحه خوب در عمل چه شکلی دارد. از این نمونه می

 شود.بندی می شود و نتیجه چطور جمعشود، بدنه چگونه تقسیم میچگونه مقدمه نوشته می 

الگوبرداری  ها، ها را نباید کورکورانه کپی کرد. هدف از مطالعه نمونه اما نکته مهم این است که نمونه 
های دیگر  توان همان منطق را در پروندهاست؛ یعنی بفهمیم چرا متن خوب است و چگونه می   تحلیلی

 اجرا کرد. 

 

 گیری نتیجه

مرحله است؛ مسیری که از شناخت مسئله شروع  به یادگیری لایحه نویسی مالیاتی یک مسیر مرحله 
خواهد در  رسد. کسی که می ای، ویرایش دقیق و دفاع شفاهی به نتیجه می شود و با نگارش حرفهمی

زمان چند مهارت را تقویت کند: تسلط بر قوانین مالیاتی، تحلیل اسناد،  این حوزه موفق شود، باید هم 
 ای.تشخیص ایرادات پرونده، نگارش منظم و ارائه حرفه 

لایحه نویسی یک هنر انتزاعی نیست؛ یک مهارت کاربردی و آموختنی است. هرچه بیشتر تمرین کنید،  
های واقعی بیشتری تحلیل کنید و از ساختارهای استاندارد استفاده کنید، قدرت دفاع شما  نمونه 

های های کاربردی و دورهگیری از منابع آموزشی تخصصی، کتاب شود. در این مسیر، بهرهبیشتر می
های  تواند سرعت رشد شما را بیشتر کند و شما را به جایگاهی برساند که در پرونده ای نیز می حرفه

 مالیاتی، با اطمینان و دقت عمل کنید. 

ای کسی نیست  وکیل مالیاتی حرفهاگر بخواهیم این مقاله را در یک جمله خلاصه کنیم، باید بگوییم: 
که فقط بنویسد؛ کسی است که مسئله را بفهمد، سند را بشناسد، استدلال را بچیند و دفاع را  

 درستی ارائه کند.به

 

 سوال متداول 5

 ( آیا لایحه نویسی مالیاتی فقط مخصوص وکلاست؟ 1
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تواند لایحه  خیر. هر حسابدار، مدیر مالی یا مشاور مالیاتی که با قوانین و ساختار دفاع آشنا باشد، می 
 ای بنویسد. حرفه

 ترین قدم قبل از نوشتن لایحه چیست؟( مهم2

 ترین قدم است.تشخیص دقیق مسئله و بررسی برگ تشخیص، گزارش رسیدگی و مدارک پرونده مهم 

 هایی دارد؟( یک لایحه خوب چه بخش3

 شود.یک لایحه استاندارد معمولاً از مقدمه، بدنه و نتیجه تشکیل می 

 تر شدن در لایحه نویسی چه کنیم؟( برای قوی 4

های واقعی بهترین  های واقعی، تمرین مستمر، یادگیری قوانین مالیاتی و تحلیل پروندهمطالعه نمونه 
 راه است. 

 ( آیا ظاهر و نگارش لایحه هم مهم است؟5

ها و لحن متن هم در اثرگذاری نهایی بسیار مهم  های املایی، چینش پیوست بله. نظم، خوانایی، غلط
 هستند.

 


