
 

 
 

 

 مقدمه 

وکار، چه بزرگ و چه کوچک،  انتخاب یک حسابدار ماهر و قابل اعتماد برای هر کسب 
تواند امور مالی  از اهمیت بالایی برخوردار است. یک حسابدار خوب نه تنها می 

تواند به شما در  بلکه می  ؛وکار شما را به طور دقیق و کارآمد مدیریت کندکسب
ها و نکاتی  های مهم مالی نیز کمک کند. در این مقاله، به بررسی ویژگیگیری تصمیم 

 .کندکمک می  ، خواهیم پرداخت که به شما در انتخاب یک حسابدار خوب

 های یک حسابدار خوب ویژگی

باشد و حسابدار باید در زمینه حسابداری و مالیاتی به روز :  تخصص و دانش  •
 .دانش کافی در مورد قوانین و مقررات مالیاتی داشته باشد

وکارهای مشابه  حسابدار باید تجربه کافی در زمینه حسابداری کسب :  تجربه  •
 .داشته باشد

دقت در انجام کارهای حسابداری از اهمیت بالایی برخوردار  :  نگری دقت و جزئی  •
 .تواند عواقب جدی داشته باشدترین اشتباه می است، زیرا کوچک 

حسابدار باید بتواند به خوبی با شما و سایر اعضای تیم شما  :  ارتباطات موثر  •
 .ارتباط برقرار کند و اطلاعات مالی را به زبان ساده برای شما توضیح دهد



 

 
 

وکار شما از اهمیت بالایی حفظ محرمانگی اطلاعات مالی کسب :  رازداری  •
 .برخوردار است

حسابدار باید بتواند خود را با تغییرات و شرایط مختلف سازگار  :  پذیری انعطاف  •
 .کند

های مالی حسابدار باید به جزئیات توجه کند و بتواند گزارش :  توجه به جزئیات  •
 .دقیق و کاملی تهیه کند

روزرسانی دانش حسابدار باید همیشه به دنبال یادگیری و به :  روحیه یادگیری  •
 .خود باشد

 حسابدار مراحل انتخاب یک 

 تعیین نیازهای خود . 1

قبل از شروع جستجو، به طور دقیق مشخص کنید که چه انتظاری از حسابدار  
وقت نیاز دارید یا یک حسابدار  دارید. به عنوان مثال، آیا به یک حسابدار تمام

های مالی،  وقت کافی است؟ چه نوع خدماتی را انتظار دارید )تهیه گزارش پاره 
 مالی، انجام امور مالیاتی و غیره(؟ مشاوره 

  جستجوی حسابدار. 2

ی بعدی  س از اینکه به این نتیجه رسیدید که به یک حسابدار نیاز دارید، مرحله 
وکار شما را نیازهای مالی کسب  ،یافتن فردی است که بتواند به بهترین نحو

ریزی  برطرف کند. این مرحله، یعنی جستجوی حسابدار، نیازمند دقت و برنامه 
 .است

 های مختلف جستجوی حسابدار وش ر 

 د: های زیر استفاده کنیتوانید از روشبرای پیدا کردن یک حسابدار مناسب، می 

ها  ترین و موثرترین روشیکی از ساده :  مراجعه به دوستان، همکاران و آشنایان  •
برای پیدا کردن یک حسابدار خوب، پرسیدن از افراد اطرافتان است. ممکن  

 .ها قبلاً با حسابدارانی کار کرده باشند که بتوانند به شما معرفی کننداست آن 



 

 
 

اینترنت منبع بسیار غنی برای پیدا کردن حسابدار است.  : جستجوی آنلاین  •
های اجتماعی مانند لینکدین و توانید از موتورهای جستجو، شبکه می

 .های تخصصی حسابداری استفاده کنید سایت 

ای حسابداری مانند های حرفه نجمنا   :ای حسابداری های حرفه مراجعه به انجمن  •
لیستی از   (CPA) یا انجمن حسابداران رسمی (ACCA) انجمن حسابداران خبره 

 .دهندحسابداران عضو خود را ارائه می

توانند در پیدا  های کاریابی می شرکت:  های کاریابی استفاده از خدمات شرکت  •
 .کردن حسابدار مناسب به شما کمک کنند

توانید آگهی استخدام حسابدار را در می :  های کاریابی درج آگهی در سایت  •
 .های کاریابی منتشر کنیدسایت 

 مصاحبه. 3

 :ها بپرسیدبا چندین حسابدار مصاحبه کنید و سوالات زیر را از آن

o  هایی بوده است؟تجربه کاری شما در چه حوزه 

o  هستید؟ افزارهای حسابداری را مسلط  چه نرم 

o  وکار ما کمک کنید؟توانید به بهبود وضعیت مالی کسبچگونه می 

o  های خدمات شما به چه صورت است؟هزینه 

o  چه تضمینی برای حفظ محرمانگی اطلاعات مالی ما وجود دارد؟ 

  یقبل وکارهایکسبمراجعه به  . 4

  مشغول بوده،در آن جا  قبلاً  وکارهایی کهکسب از حسابدار بخواهید که شما را با  
مراجعه به مشتریان قبلی یک حسابدار، گامی بسیار مهم در فرآیند   .کند  آشنا 

ای و کند تا از کیفیت کار، رویکرد حرفه انتخاب است. این مرحله به شما کمک می 
توان این مرحله را به  میزان رضایت مشتریان قبلی آگاه شوید. اما چگونه می 

 بهترین شکل ممکن انجام داد؟ 



 

 
 

 قبلی مهم است؟   وکارهای کسب چرا مراجعه به  

تواند به شما اطمینان دهد که  قبلی می  وکارهایکسبنظر  :  تایید صلاحیت  •
 .ها و دانش کافی استدارای مهارت  ،حسابدار مورد نظر 

ی ارتباط  توانید از نحوه قبلی، می وکارهایکسب صحبت با  با   : بررسی سبک کاری  •
 .آگاه شوید  ،ها، سرعت پاسخگویی و روش حل مشکلاتحسابدار با آن 

توانند به شما بگویند که  قبلی می  وکارهایکسب : شناخت نقاط قوت و ضعف  •
ها شده و چه مواردی را  هایی در حسابدار مورد نظر باعث رضایت آن چه ویژگی

 .توان بهبود بخشیدمی

  بررسی مدارک. 5

بررسی مدارک یک حسابدار، بخش مهمی از فرآیند انتخاب او است. این مرحله به  
کند تا از صلاحیت، تجربه و تخصص حسابدار مورد نظر اطمینان  شما کمک می 

 حاصل کنید. 

 چه مدارکی را باید بررسی کرد؟ 

های  رشته حداقل مدرک کارشناسی در رشته حسابداری یا :  مدرک تحصیلی  •
 .مرتبط

  CMA ،( یسمحسابدار ر )  CPA هایی مانندگواهینامه : ای های حرفه گواهینامه  •
دهنده  )انجمن حسابداران خبره( و... نشان   ACCA،( حسابدار مدیریت خبره) 

 .ای حسابدار استتخصص و تعهد حرفه 

های انجام شده،  رزومه حسابدار باید شامل سوابق کاری، پروژه :  رزومه  •
 .ها و دستاوردهای او باشدمهارت

های توصیه از سوی کارفرمایان یا همکاران قبلی، نامه :  های توصیه نامه  •
 .ای حسابدار کمک کندها و اخلاق حرفه تواند به شما در ارزیابی توانایی می

اگر حسابدار نمونه کارهایی از کارهای قبلی خود را ارائه دهد،  :  نمونه کار  •
 .را بهتر ارزیابی کنیدتوانید کیفیت کار او می



 

 
 

 انعقاد قرارداد .  6

ای بسیار مهم و حیاتی در فرآیند انتخاب او است. انعقاد قرارداد با حسابدار، مرحله 
این قرارداد به عنوان یک سند قانونی، حقوق و تعهدات هر دو طرف را مشخص  

 .کندکند و از بروز هرگونه اختلاف در آینده جلوگیری می می

 ای از بندهای مهم یک قرارداد حسابداری نمونه 

شود که کلیه اطلاعات مالی و تجاری  حسابدار متعهد می :  بند محرمانگی  •
 .مشتری را محرمانه تلقی کرده و از افشای آن به افراد ثالث خودداری کند

مسئولیت خطاهای احتمالی حسابدار در انجام وظایف خود  : بند مسئولیت  •
 .شودمشخص می 

الزحمه حسابدار به صورت دقیق  نحوه محاسبه و پرداخت حق :  بند پرداخت  •
 .شودبیان می 

شرایط فسخ قرارداد از سوی هر یک از طرفین و عواقب آن  :  بند فسخ قرارداد  •
 .شودمشخص می 

 : ی درباره انتخاب یک حسابدارلمثا

فرض کنید شما صاحب یک فروشگاه کوچک هستید و به دنبال یک حسابدار 
هستید. در این صورت، شما به یک حسابدار نیاز دارید که تجربه کار با  

وکارهای کوچک را داشته باشد و بتواند امور مالی فروشگاه شما را به صورت  کسب
های مالی ساده و قابل فهم نیاز دارید  ماهانه مدیریت کند. همچنین، شما به گزارش

 .تا بتوانید وضعیت مالی فروشگاه خود را به طور دقیق ارزیابی کنید 

 د: توانید از حسابدار بپرسی سوالاتی که می 

 های کوچک را دارید؟آیا تجربه کار با فروشگاه •

افزار حسابداری را برای مدیریت امور مالی فروشگاه ما پیشنهاد چه نرم  •
 کنید؟می

 کنید؟های مالی را به صورت ماهانه برای ما تهیه می چه نوع گزارش •



 

 
 

 صورت است؟های خدمات شما به چه هزینه  •

توانید تصمیم بگیرید که آیا او های حسابدار و بررسی مدارک او، میبا توجه به پاسخ
 ر. وکار شما است یا خیحسابدار مناسبی برای کسب

 یگیرنتیجه

تواند به بهبود  می  ،انتخاب یک حسابدار خوبدر این مقاله متوجه شدیم که  
وکار شما کمک کند. با توجه به نکات ذکر شده در این مقاله،  وضعیت مالی کسب 

امور مالی   ،راحت  لتوانید حسابداری ماهر و قابل اعتماد را انتخاب کنید و با خیالمی
 .وکار خود را به او بسپاریدکسب

 


