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 اصطلاحات تخصصی مالیاتی؛ واژگان کلیدی برای پیروزی در لایحه نویسی 

شوند:  بسیاری از حسابداران، وکلا و مؤدیانِ مالیاتی، هنگام تنظیم لایحه دچارِ یک سردرگمیِ بزرگ می 
»از چه کلماتی استفاده کنم تا هم علمی به نظر برسم و هم هیئت مالیاتی منظورم را دقیق درک کند؟«.  

ها »بارِ حقوقی« دارند. استفاده از یک  در دنیای مالیات، واژگان فقط ابزاری برای بیانِ مطلب نیستند؛ آن
دهنده عدمِ  کند، بلکه ممکن است نشاناصطلاحِ غلط یا اختصارِ غیررسمی، نه تنها هیئت را اقناع نمی 

 تسلطِ شما بر پرونده باشد. 

های  در »نخبه حساب«، ما همواره تأکید داریم که قدرتِ کلام، مکملِ قدرتِ عدد است. داشتنِ صورت
شود(، بدون تواناییِ  به تفصیل آموخته می  های مالی اساسیدوره تهیه صورتنقص )که در مالیِ بی 

دفاعِ کتبی، نیمی از مسیر است. در این مقاله، قصد داریم اصطلاحاتِ تخصصی و حیاتیِ مالیاتی را بر  
ها در متونِ دفاعی  اساسِ استانداردهایِ کتاب »لایحه نویسی« بررسی کنیم و بگوییم چگونه باید از آن

کتاب ایستگاه پایانی  ای شوید، در کنارِ این مقاله،  خواهید در این مسیر حرفه استفاده کرد. اگر می 
 تواند به عنوانِ مرجعِ عملی شما عمل کند. می لایحه نویسی

 

 . اصطلاحاتِ پایه؛ شناسنامه پرونده شما ۱
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اولین قدم برای نوشتنِ یک لایحه موفق، تسلط بر اصطلاحاتی است که هویتِ پرونده را مشخص  
 کنند.می

 مؤدی 

ای، مؤدی شخصی است که دفاعیات  این اصطلاح، رکنِ اصلیِ هر پرونده است. در لایحه نویسیِ حرفه
 شود.به نامِ او ثبت می 

 استفاده از »من« یا »اینجانب« در متنِ بدنه.   خطای رایج: •

شخص بنویسید. به جای »من مدارک را دادم«، بنویسید:  همواره از دیدِ سوم  روش صحیح: •
»مؤدی در جلسه رسیدگی، اسناد و مدارکِ لازم را ارائه کرد«. این نوعِ نگارش، متنِ شما را از 

 کند.یک »نامه شخصی« به یک »سندِ حقوقی« تبدیل می 

 ت برگ تشخیص مالیا

 سندی که مالیاتِ تشخیصی در آن تعیین شده است. هرگز به آن به صورتِ کلی اشاره نکنید.

  … سال عملکرد  به مربوط  … مورخ …»مؤدی نسبت به برگ تشخیص شماره  ای:روشِ حرفه •
 «.دارد اعتراض

های دیگری مثل »برگ مطالبه« یا »برگ قطعی« دارید، باید با همین دقتِ  نکته مهم: اگر برگه  •
، ما  دوره جامع سامانه مودیانجزئیات )شماره و تاریخ( ذکر شوند تا ابهامی باقی نماند. در 

تواند فرآیندِ رسیدگی را به تأخیر  ها، می هایِ برگه تأکید داریم که عدمِ دقت در ارجاعِ شماره
 بیندازد. 

 

 های قانونی . اصطلاحاتِ دادرسی؛ پل۲

 برای اینکه ادعایِ شما در هیئت شنیده شود، باید بدانید در کدام »ایستگاهِ قانونی« هستید. 

 های مستقیم قانون مالیات ۲۳۸ماده 

«، در واقع دارید به  ۲۳۸گویید »جلسه موضوع ماده یِ اعتراضِ شماست. وقتی می این ماده، دروازه
 کنید که فرآیندِ رسیدگی طی شده است. هیئت یادآوری می 
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های گاه از اختصاراتی مثل »ق.م.م« استفاده نکنید. بنویسید: »قانون مالیات هیچ  توصیه مهم: •
مستقیم«. این کارِ ساده، سطحِ علمیِ لایحه شما را در نگاهِ اعضایِ هیئت چندین پله ارتقا  

 دهد. می

 ابلاغ 

ها به دلیلِ عدمِ درکِ درست از »ابلاغِ  هایِ قانونی است. بسیاری از لایحهابلاغ، نقطه شروعِ مهلت 
 خورند.قانونی« شکست می 

اگر ابلاغِ شما دچارِ ایراد است، حتماً از اصطلاحِ »ایرادِ شکلی« استفاده کنید. ایرادِ    کاربرد: •
شکلی یعنی فرآیندِ ابلاغ )یا فرآیندِ رسیدگی( مطابقِ قانون نبوده است، نه اینکه لزوماً رقمِ 

 مالیات اشتباه باشد.

 رسیدگی مجدد

کنید، باید اسنادِ  این اصطلاح به معنایِ بررسیِ دوباره پرونده است. وقتی تقاضایِ رسیدگی مجدد می 
اند. صرفِ »اعتراض« کافی نیست.  جدیدی داشته باشید که در رسیدگیِ اول نادیده گرفته شده 

ما به خوبی تدریس   دوره حسابداری پیشرفتههایِ استدلال در چنین مراحلی، در یادگیریِ تکنیک 
 شود.می

 

 . اصطلاحاتِ ساختاری؛ مهندسیِ متن۳

های«  در کتاب »لایحه نویسی« بر یک ساختارِ مشخص تأکید شده است. این اصطلاحات، »ستون 
 لایحه شما هستند: 

 شرح ماوقع  

 بیانِ بیطرفانه و منظمِ اتفاقاتی که رخ داده است.

انصافی کرد«. بگویید:  در این بخش »قضاوت« نکنید. نگویید »ممیز محترم بی نکته کلیدی:  •
»اسناد و مدارک در تاریخِ فلان ارائه شد، اما در محاسبه لحاظ نگردید«. این اصطلاحِ فنی باید  

 کاملاً از بخشِ »استدلال« جدا باشد.

 ادعا 

 خواهید ثابت کنید. مثلاً: »مبلغِ واریزی، درآمدِ فروش نیست«.مطلبی که شما می 
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کنید، باید بلافاصله با یک اصطلاحِ دیگر یعنی »پیوست«  هر ادعایی که مطرح می ساختار: •
 همراه شود.

 استدلال 

 پیوندِ منطقی بینِ »قانون« و »ادعایِ شما«.

 نوشتنِ بندهای طولانی. خطای رایج: •

هر بندِ استدلالی باید کوتاه، صریح و متکی بر یک سند باشد. برای تسلط بر   روش صحیح: •
تواند دیدِ شما را  می دوره بهای تمام شدههایِ شماست، هایِ مالی که پایه استدلالتحلیل

 ها و درآمدهایِ واقعی بازتر کند. نسبت به هزینه 

 

 های شما . اصطلاحاتِ دفاعی؛ سلاح۴

 وقتی در هیئت حل اختلاف هستید، باید زبانِ تخصصیِ آن را بدانید. 

 ایراد شکلی 

ایرادی که به »روندِ قانونیِ رسیدگی« وارد است. مثلاً اگر مالیاتِ شما خارج از مهلتِ قانونیِ مرور زمان  
 صادر شده باشد، این یک ایرادِ شکلی است.

ایرادِ شکلی اولویتِ اول را در بررسی دارد. اگر هیئت ببیند ایرادِ شکلی دارید، ممکن   نکته: •
 است اصلاً واردِ بحثِ رقمِ مالیات )ایراد ماهوی( نشود.

 ایراد ماهوی 

ای که  این ایراد مستقیماً به »رقمِ مالیات« یا »مبنایِ محاسبه« مربوط است. مثلاً عدمِ پذیرشِ هزینه 
قبول« هایِ قابل کاملاً قانونی است. در اینجا اصطلاحاتی مثل »درآمد مشمول مالیات« و »هزینه 

 بیشترین کاربرد را دارند.

   هتخواس

 انتهایِ هر بندِ دفاعی باید به یک »خواسته« ختم شود.

 بندی با عباراتِ مبهم مثل »اقدامِ شایسته موردِ استدعاست«.پایان   خطای رایج: •
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  موردِ  تشخیص برگ  اصلاحِ   و مالیات  مشمولِ  درآمدِ  از  ریال …»حذفِ مبلغِ  روش صحیح: •
 »موافقت« یک  با فقط هیئت  عضوِ   که  باشد شفاف آنقدر  باید شما خواسته. است«  درخواست

 »مخالفت« تکلیف را روشن کند. یا

 

 . واژگانِ ممنوعه و هشدارهای نگارشی۵

شوند، اما در »لایحه نویسیِ  برخی اصطلاحات وجود دارند که اگرچه در زبانِ عامیانه مالیاتی شنیده می 
 رسمی« جایی ندارند: 

هرگز از »مأخذ« بدونِ صفت استفاده نکنید. بگویید »مأخذِ محاسباتی« یا »مأخذِ    مأخذ: .1
 درآمدی«.

این اختصار در متونِ رسمی، توهین به قانون است. همیشه بنویسید »قانون   ق.م.م: .2
 های مستقیم«. مالیات

(«. ۱)پیوست شماره  ۱۲۳نگویید »مدارک ضمیمه است«. بگویید »قرارداد شماره  پیوست: .3
ترفندهای  ای بودن است. اگر در این کار مشکل دارید، ها الفبایِ حرفه گذاری پیوستشماره

 هایِ خود را منظم و قابلِ ارجاع کنید. کند تا گزارشبه شما کمک می  اکسل در حسابداری

 

 بندیجمع

لایحه نویسی، میدانِ رزمِ واژگان است. اصطلاحاتی که در بالا بررسی کردیم، ابزارهایِ شما هستند.  
گویید »قانون رعایت نشده است«. وقتی  زنید، یعنی دارید به هیئت می وقتی از »ایراد شکلی« حرف می 

دهید تا به نفعِ  ها »دلیلِ محکم« می دهید، دارید به آن »ادعا« و »استدلال« خود را با »سند« پیوند می 
 شما رأی دهند. 

تر فایده پرهیز کنید. زبانِ هیئت، زبانِ شفافیت است. برایِ عمیقاز استفاده از کلماتِ پیچیده و بی 
کتاب ایستگاه پایانی حقوق و  کنم نگاهی به  شدن در این مباحث و یادگیریِ عملیِ لوایح، پیشنهاد می 

هایِ  و سایر کتب آموزشی ما بیندازید؛ چرا که لایحه نویسی، بدونِ شناختِ دقیقِ مالیات دستمزد
 عملکرد و حقوق، ناقص است.
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 سؤال متداول   ۵

 شود؟تر شدنِ لایحه می. آیا استفاده از اصطلاحاتِ حقوقیِ پیچیده باعثِ قوی۱

خیر. در لایحه نویسیِ مالیاتی، »صراحت« بر »پیچیدگی« پیروز است. اعضایِ هیئتِ مالیاتی به دنبالِ  
یافتنِ حقیقتِ پرونده در میانِ انبوهی از اوراق هستند؛ متنی که ساده، صریح و مستند باشد، بسیار 

 تر از متنی است که پر از واژگانِ ثقیل و نامفهوم است. قوی

 . منظور از »ایراد شکلی« دقیقاً چیست و چه تفاوتی با »ماهوی« دارد؟ ۲

گردد؛ مثلاً اینکه برگِ تشخیص در مهلتِ قانونی صادر نشده  ایرادِ شکلی به »روندِ قانونیِ رسیدگی« برمی 
یا ابلاغیه به درستی به دستِ مؤدی نرسیده است. ایرادِ ماهوی اما مستقیماً به »محاسباتِ مالیاتی«،  

 ها معمولاً با بررسیِ ایراداتِ شکلی است.ها« و »درآمدها« مربوط است. اولویتِ هیئت »هزینه

 شود که در لایحه از ضمیر »من« استفاده نکنیم؟. چرا تأکید می ۳

شود لایحه از حالتِ  ای دوستانه. استفاده از »من« باعث میلایحه، متنی رسمی و حقوقی است، نه نامه 
شخص، به  »عینی و مستند« به حالتِ »شخصی و احساسی« تبدیل شود. استفاده از »مؤدی« یا سوم

 بخشد.متنِ شما اعتبارِ حقوقیِ بالاتری می 

 شود؟ . اگر در لایحه به یک ماده قانونی اشتباه ارجاع دهیم، چه می۴

ارجاعِ غلط، بزرگترین ضربه به اعتبارِ لایحه شماست. هیئتِ مالیاتی بر اساسِ »مستندات« تصمیم  
رود. همیشه شماره و متنِ  گیرد. اگر استنادِ قانونیِ شما غلط باشد، تمامِ استدلالِ شما زیرِ سؤال میمی

 روز کنترل کنید. ماده را قبل از نوشتن، از قانونِ به 

 . منظور از »ارجاعِ دقیق به پیوست« چیست؟۵

)پیوست شماره  Xیعنی نباید فقط بگویید »مدارک ارائه شد«. باید بگویید »مطابقِ فاکتور شماره 
  زمانِ  کمترین  در هیئت عضوِ   شودمی  باعث ( شود شروع ۱ از  ترجیحاً ) هاپیوست گذاریِ شماره. «…(۲

دسترسی«، احتمالِ خوانده شدنِ دفاعیاتِ شما را به   »سهولتِ  این.  کند  پیدا  را شما مدنظرِ   سندِ  ممکن،
 دهد.شدت افزایش می 

 


