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 پردازی در لایحه تشریح کنیم؟ چگونه وقایع پرونده را بدون حاشیه

 گویی در مالیات، یک مهارت است؟ چرا داستان

کنند برای نوشتن یک لایحه دفاعی موفق، باید هرآنچه  بسیاری از مؤدیان و مشاوران مالیاتی تصور می 
تر باشد و جزئیات  کنند هرچه متن لایحه طولانیها فکر می در دل دارند را به رشته تحریر درآورند. آن

ها برای ممیز یا اعضای  بیشتری از تاریخچه شرکت یا مشکلات عدیده مؤدی در آن ذکر شود، حقانیت آن
نویسی مالیاتی،  شود. اما واقعیت دقیقاً برعکس است. در لایحههیئت حل اختلاف بیشتر اثبات می 
 پردازی« سم مهلک دفاع! »کمتر نوشتن« هنر است و »حاشیه 

در متدولوژی کتاب »لایحه نویسی«، بخشی تحت عنوان »شرح ماوقع« یا »گردش کار« وجود دارد که  
دهند. شرح ماوقع،  دلیل ضعف در همین بخش، فرصت اقناع هیئت را از دست میبسیاری از لوایح به

های بعدی شماست. اگر این بخش با حاشیه، احساسات و روایتی  چینیِ اصلی برای فهم استدلالزمینه
های قانونی(، خسته و  غیرمنظم همراه باشد، ذهن مخاطب پیش از رسیدن به اصل مطلب )استدلال

شود. در این مقاله قصد داریم با تکیه بر اصول استانداردِ دفاع مالیاتی، بررسی کنیم که  سردرگم می 
شانس موفقیت  شخص و بدون حاشیه بیان کنیم تا ای، سوم صورت حرفهچگونه وقایع پرونده را به 

ها، مطالعه کتاب »ایستگاه پایانی لایحه  پرونده شما به حداکثر برسد. برای تسلط بیشتر بر این مهارت 
های مالی، به  های آموزشی جامع ما در حوزه سامانه مودیان و تهیه صورتنویسی« و شرکت در دوره

 شما کمک خواهد کرد. 



 

nokhbehesab.com                               nokhbe_hesab                        021_91097676 

 

 . شرح ماوقع دقیقاً کجای لایحه است؟۱

بدنه اصلی یک لایحه مالیاتی موفق از دو بخش تشکیل شده است: اول، »شرح ماوقع« و دوم،  
شود،  »جهات اعتراض«. شرح ماوقع، ویترین وقایع پرونده شماست. وقتی پرونده به هیئت ارجاع می 

خوانند و  ها گزارش رسیدگی را می داده ندارند. آنای از اتفاقات رخزمینهاعضای هیئت هیچ پیش 
کند که به خواننده  سپس باید دفاع شما را بخوانند. شرح ماوقع نقش یک »نقشه راه« را بازی می 

 ایم.«گوید: »از این نقطه شروع شد، این اتفاقات افتاد و اکنون به این مرحله رسیدهمی

های سنگین حقوقی،  درستی بنویسید، هیئت حل اختلاف پیش از ورود به بحثاگر شرح ماوقع را به 
پردازی این تصویر را مخدوش کنید،  تصویری شفاف از روند پرونده خواهد داشت. اما اگر با حاشیه 

 اید.ها را در هزارتوی اطلاعات غیرضروری رها کردهآن

 

 شخص« بنویسید! . قانون طلایی: »سوم۲

شخص است. عباراتی نظیر »من  یکی از بزرگترین اشتباهات در نگارش لایحه، استفاده از ادبیات اول
کند«، در متون رسمی مالیاتی جایگاهی ندارند. کتاب  معتقدم«، »مؤدی من«، »موکل من فکر می 

 شخص« باشد.»لایحه نویسی« تأکید دارد که لحن شما باید »سوم 

های شخصی«. وقتی از زاویه چرا؟ چون در ادبیات مالیاتی، ما با »وقایع« سر و کار داریم، نه با »روایت 
جای »منِ مؤدی در شود. به تر می طرف نزدیکنویسید، نگاه شما به یک ناظر بی شخص میدید سوم 

  را خود اعتراض  رسیدگی  گزارش  به نسبت فلان تاریخ  در »مؤدی بنویسید «،…تاریخ فلان به ممیز گفتم 
  به را هیئت ذهن  و کندمی   دوچندان را شما متن  حقوقی اعتبار  کوچک،   لحن تغییر  این.  کرد«  ثبت

 . شخصی«  »ادعاهای نه برد،می   مستند« »حقایقِ  پذیرش سمتِ 

 

 ها را حذف کنیم؟ )فیلترِ »ضرورت«(. چگونه حاشیه۳

پردازی  شاید بپرسید اگر ننویسیم، چه بنویسیم؟ پاسخ در »فیلترِ ضرورت« است. برای اینکه حاشیه 
»آیا حذف این  خواهید اضافه کنید را از این فیلتر عبور دهید: نکنید، هر جمله یا پاراگرافی که می 

 جمله، تأثیری بر فهم هیئت از نتیجه پرونده دارد؟«

 اگر پاسخ »خیر« است، آن را حذف کنید. 
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های تشخیص، اقدامات  ها )ابلاغ، اعتراض، جلسه(، شماره برگ تاریخ  چه چیزی را نگه داریم؟ •
 ممیز، اسنادِ کلیدیِ ارائه شده و نتایج جلسات. 

شرح طولانیِ مشکلاتِ خانوادگی مدیرعامل، جزئیاتِ مربوط به    چه چیزی را حذف کنیم؟ •
داوری درباره اخلاق ممیز، و تکرارِ مطالبی که در بخشِ مقدمه یا دفاعِ  چیدمان دفتر کار، پیش 
 حقوقی خواهید گفت. 

تر این مرز باریک،  شرح ماوقع محلِ »توصیفِ روند« است، نه »بازگوییِ خاطرات«. برای درک عمیق
ها،  های مالی« را بگذرانید؛ چرا که دقت در ارائه دادههای »چهارچوب تهیه صورت کنیم دورهتوصیه می 

 های مالی و چه در لایحه، یکی از ارکان اصلی موفقیت مالی است.چه در صورت 

 

 . ترتیب زمانی یا موضوعی؟ ۴

دار ها، باید ساختار داشته باشید. شرح ماوقعِ بدون ساختار، همان شرحِ حاشیهبرای حذف حاشیه 
 است. دو روش برای نظم دادن وجود دارد: 

 الف( ترتیب زمانی

پی هستند، عالی است. از  درهای ابلاغ و جلسات پی هایی که دارای مهلت، تاریخ این روش برای پرونده 
اولین اقدام )مثلاً ارسال اظهارنامه( شروع کنید و تا آخرین وضعیت پیش بروید. هیئت حل اختلاف با  

شود که شما در کدام مرحله از رسیدگی با  صورت خطی و منطقی متوجه میخواندن این روایت، به 
 اید.بست مواجه شده بن

 ب( ترتیب موضوعی

اگر پرونده شما دارای چندین محور مستقل است )مثلاً یک بخش مربوط به کتمان درآمد است و بخش  
بندی کنید. اما دقت کنید که در هر بخش،  دیگر مربوط به جرایم سامانه مودیان(، موضوعات را دسته

 همچنان روایت باید مختصر باشد.

 

 . شرح ماوقع، جایِ »قضاوت« نیست! ۵

ای است که در کتاب »لایحه نویسی« بارها بر آن تأکید شده است. شرح ماوقع، گزارشِ  این نکته
اتفاقات است. قضاوت درباره »ناعادلانه بودنِ گزارش ممیز« یا »اشتباه بودنِ عمدیِ محاسبات«، مربوط  

 به بخش »جهات اعتراض« است.
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ناحق هزینه مرا رد کرد«، شما از نقشِ گزارشگر خارج شده و نویسید »ممیز به وقتی در شرح ماوقع می 
جای آن بنویسید:  دهد. به اید. این کار، اعتبار شما را نزد هیئت کاهش می وارد نقشِ قاضی شده

عنوان سود  ، مبلغ فروش را به ۳هایِ مندرج در پیوست شماره »گزارش رسیدگی، بدون کسر هزینه
 خالص محاسبه کرده است«. تفاوت را احساس کردید؟ اولی »قضاوت« است، دومی »گزارشِ واقعه«.

 

 . پیوند میان سند و شرح ماوقع ۶

کنید،  ای، باید مانند یک زنجیره به اسنادِ شما متصل باشد. هر رویدادی که ذکر می شرح ماوقعِ حرفه
باید یک »پیوست« داشته باشد. برای مثال: »در تاریخ فلان، اعتراض به مبلغ فلان با استناد به اسنادِ  

 به اداره امور مالیاتی تسلیم شد«. ۴پیوست شماره 

دهد که ادعاهای شما صرفاً روی کاغذ نیستند و برای هر ادعا،  این نوع نوشتار، به هیئت نشان می 
ها، مطالعه کتاب  های تنظیمِ دقیقِ مدارک و پیوست سندی در دست دارید. برای تسلط بر تکنیک 

 »لایحه نویسی« شما را با مهندسیِ چیدمانِ اسناد آشنا خواهد کرد.

 

 . تکرار؛ دشمنِ شماره یک لایحه ۷

پردازی در لوایح، »تکرار« است. بسیاری از نویسندگان، یک واقعه  بزرگترین عاملِ افزایش حجم و حاشیه 
 کنند و در بخشِ استدلال نیز به آن اشاره دارند. نویسند، دوباره در شرح ماوقع تکرار میرا در مقدمه می 

 قانون این است: 

 معرفی کوتاه )فقط یک جمله درباره موضوعِ اعتراض(.  مقدمه: •

 روایت کاملِ جریان وقایع )بدون تحلیل(. شرح ماوقع: •

 استدلال بر پایه وقایع.   بدنه دفاعی: •

شود. دقت در این ظرایف،  ها پاک می خود از حاشیهوقتی این مرزها را رعایت کنید، لایحه شما خودبه 
زند. اگر به  ای را رقم می همان چیزی است که تفاوت یک حسابدار معمولی و یک مشاور مالیاتیِ حرفه 

های »حسابداری پیشرفته« و »بهای  دنبال ارتقای سطحِ دانشِ فنیِ خود هستید، شرکت در دوره
 های مالیِ شما خواهد ساخت.شده« مؤسسه ما، زیربنای مستحکمی برای تحلیل تمام
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 گیری نتیجه

پردازی، مهارتِ »خلاصه گوییِ هدفمند« است. شما باید بتوانید مسیر  نوشتنِ شرح ماوقع بدون حاشیه
پرونده را طوری روایت کنید که هیئت حل اختلاف بدون نیاز به پرسش و پاسخ، بفهمد در پرونده چه  

شخص و مستند  سازِ پیروزی شماست. اگر این بخش را با دقت، سومگذشته است. شرح ماوقع، زمینه 
 اید. های حقوقیِ محکم در بخش بعدی لایحه هموار کردهبه اسناد بنویسید، راه را برای استدلال

ها به دنبالِ یک روایتِ شسته و رفته هستند  یادتان باشد، هیئت حل اختلاف وقت محدودی دارد. آن
کند و این  ها را خسته می پردازی فقط آنها را به »اصلِ اختلاف« برساند. حاشیهکه خیلی زود آن 

ها در بررسیِ دفاعیاتِ طلاییِ شماست. برای تمرین و یادگیریِ  خستگی، مساوی با کاهشِ دقتِ آن
های افلاین سامانه مودیان، چراغ راهِ شما در مسیرِ  های آموزشیِ ما و دورهترِ این الگوها، کتاب عمیق

 های مالیاتی خواهند بود. موفقیت در هیئت 

 

 سؤال متداول   ۵

 توانم در شرح ماوقع، احساسات خود را بنویسم؟ . آیا می۱

برد. شرح ماوقع باید  ای شما را زیر سؤال می آمیز، اعتبار حرفهخیر. احساسات و لحنِ تند یا شکایت 
 طرفانه باشد.شخص و بی کاملاً رسمی، سوم 

 . اگر پرونده طولانی است، چطور آن را خلاصه کنیم؟ ۲

هایِ کلیدی و اقداماتِ اصلی )مثل تاریخِ ابلاغ، اعتراض و جلسه( تمرکز کنید. جزئیاتِ  بر تاریخ
 ای که اثری در تعیینِ مالیات ندارند را کاملاً حذف کنید.حاشیه

 . تفاوت مقدمه با شرح ماوقع چیست؟۳

مقدمه فقط برای معرفیِ رسمیِ مؤدی و موضوع پرونده است )در حد چند جمله(. شرح ماوقع، روایتِ  
 گیرد. خطی و کاملِ روندِ پرونده است که در بخش بدنه لایحه قرار می

 . اگر ممیز اشتباه بزرگی کرده باشد، نباید در شرح ماوقع بنویسم؟۴

در شرح ماوقع فقط بگویید »این اتفاق افتاد«. تحلیل اینکه »این اتفاق اشتباه است« را به بخش  
 »جهات اعتراض« موکول کنید. شرح ماوقع جایِ قضاوت نیست.

 . آیا ارجاع به اسناد در شرح ماوقع ضروری است؟۵
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کنید، باید به سندِ پیوستِ آن اشاره کنید )مثلاً: مطابق پیوست  ای را ذکر می بله، حتماً. هرجا واقعه
 پیگیری باشد.( تا ادعای شما از ابتدا مستند و قابل ۲شماره 


