
 

 

 
 اصول ارائه لایحه مالیاتی؛ چرا فقط نوشتن کافی نیست؟

ای تمام تمرکز خود را روی های مالیاتی، بسیاری از مودیان و حتی حسابداران حرفهدر مسیر رسیدگی
دهد های حل اختلاف مالیاتی نشان میگذارند؛ در حالی که تجربه عملی در هیأتمی« نوشتن لایحه»

نحوه »نیمه دوم، که گاهی حتی اثرگذارتر هم هست،  .مسیر دفاع استنوشتن لایحه فقط نیمی از 
 .است« ارائه لایحه

ای از نظر فنی، استدلالی و قانونی بسیار قوی نوشته شده، اما به دلیل ارائه بارها پیش آمده که لایحه
وایحی هم نامناسب، دیرهنگام، ناقص یا غیررسمی، عملاً اثر خود را از دست داده است. در مقابل، ل

ای، منظم و هوشمندانه، اند، اما به دلیل ارائه حرفهاند که شاید از نظر محتوا متوسط بودهدیده شده
 .اندتوجه هیأت را جلب کرده و مسیر رأی را تغییر داده

ای که اگر درست انجام نشود، ای است؛ مرحلهارائه لایحه، یک مرحله مستقل، حساس و کاملاً حرفه
کنیم که چرا فقط نوشتن گام بررسی میبهصورت گامکند. در این مقاله بهاثر میقبل را بی زحمات مراحل

 .درستی ارائه کردکافی نیست و چگونه باید لایحه را به

 

 «ارائه لایحه»و « نوشتن لایحه»تفاوت 

 :برای درک اهمیت موضوع، ابتدا باید تفاوت این دو را بشناسیم



 

 

 هامحتوای دفاعی؛ شامل مقدمه، بدنه، نتیجه و استدلالیعنی تولید  نوشتن لایحه 

 ای این محتوا به مرجع رسیدگییعنی انتقال حرفه ارائه لایحه 

کنند اگر لایحه نوشته شد، کار تمام است. در حالی که از نگاه هیأت بسیاری از افراد به اشتباه تصور می
 :ای معتبر است کهحل اختلاف، لایحه

 باشد موقع ارائه شدهبه 

 ثبت رسمی شده باشد 

 منظم، خوانا و قابل بررسی باشد 

 .؛ حتی اگر بهترین متن دنیا باشدوجود خارجی نداردای که ثبت نشود، در عمل لایحه

 

 چرا ارائه لایحه اهمیت حیاتی دارد؟

 :ارائه صحیح لایحه از چند جهت اهمیت دارد

 اولین برداشت ذهنی هیأت .۱

 :ای کهسازد. لایحهیحه، اولین تصویر را در ذهن اعضای هیأت مینظم، فرمت و نحوه ارائه لا

 هم ریخته استصفحاتش به 

 اندها نامنظمپیوست 

 یا دیر ارائه شده 

 .کند که نویسنده آن، تسلط و دقت کافی نداردناخودآگاه این پیام را منتقل می

 تأثیر مستقیم بر میزان مطالعه لایحه .

 :ای کهاند. لایحهها مواجهبالایی از پرونده های حل اختلاف با حجمهیأت

 خوانا 

 منظم 

 کوتاه و دقیق 

 .شدن بیشتری داردارائه شده باشد، شانس خوانده



 

 

 جلوگیری از تضییع حق مودی .۳

تواند باعث شود دفاع شما اصلاً وارد اشتباه در ارائه، مثل عدم ثبت دبیرخانه یا ارسال ناقص فایل، می
 .فرآیند رسیدگی نشود

 

 بندی ارائه لایحه؛ چه زمانی بهترین است؟زمان

 .است  بندی صحیحزمانترین اصول ارائه لایحه، یکی از مهم

 ارائه قبل از جلسه

 :ترین زمان ارائه لایحه است. در این حالتایبهترین و حرفه

 اعضای هیأت فرصت مطالعه دارند 

 شودها قبل از جلسه با دفاع شما آشنا میذهن آن 

  رودبه سمت پرسش و پاسخ هدفمند میجلسه 

 ارائه در روز جلسه

 :قابل قبول است، اما اثرگذاری کمتری دارد؛ زیرا

 زمان مطالعه محدود است 

 صورت اجمالی دیده شودممکن است لایحه فقط به 

 ارائه بعد از جلسه

 .شودشود و نباید جایگزین لایحه اصلی فقط برای دفاع تکمیلی و در شرایط خاص توصیه می

 

 ارائه حضوری یا آنلاین؛ تفاوتی ندارد، اصول یکی است

 :چه لایحه را حضوری تحویل دهید و چه از طریق سامانه، اصول زیر باید رعایت شود

 ثبت رسمی 

 هاکامل بودن پیوست 

 خوانایی و نظم 



 

 

 :دهد؛ مثلها معمولاً بیشتر رخ میدقتیدر ارائه آنلاین، بی

 بارگذاری فایل اشتباه 

 هابودن پیوست ناقص 

 هاگذاری غلط فایلنام 

 

 کنندهفرمت استاندارد لایحه؛ جزئیات مهم اما تعیین

 :ای باید از نظر ظاهری هم استاندارد باشدلایحه حرفه

 فونت خوانا و رسمی 

 فاصله خطوط مناسب 

 گذاری صفحاتشماره 

 هاگذاری پیوستشماره 

صورت ناخودآگاه به همان چیزهایی هستند که هیأت به این موارد شاید ساده به نظر برسند، اما دقیقاً 
 .کندها توجه میآن

 

 ترین اشتباهاتارائه ناقص؛ یکی از بزرگ

 :برخی اشتباهات رایج در ارائه

 ارسال لایحه بدون امضا 

 هاکردن پیوستفراموش 

 ثبت نکردن در دبیرخانه 

 نداشتن نسخه پشتیبان 

 .یند دفاع را تحت تأثیر قرار دهدتواند کل فرآهرکدام از این موارد می

 

 دهد؟چرا هیأت به ارائه منظم اهمیت می

 :های حل اختلاف به دنبالهیأت



 

 

 نظم 

 منطق 

 قابلیت بررسی 

 :دهدهستند. ارائه منظم نشان می

 نویسنده مسلط است 

 دفاع ساختار دارد 

 رسیدگی برای او جدی است 

 

 تجربه عملی از جلسات هیأت

 :شده کهدر جلسات متعدد دیده 

 شوندلوایح نامنظم، سریع کنار گذاشته می 

 شوندتر بررسی میلوایح منظم، حتی اگر طولانی باشند، جدی 

 .دهد ارائه لایحه، بخشی از هنر دفاع استها نشان میاین تجربه

 

 سوالات متداول

 آیا ارائه دیرهنگام لایحه اثر منفی دارد؟ .۱

 .شودویژه اگر قبل از جلسه ارائه نبله، به

۲. PDF بهتر است یا Word؟ 

PDF تر استاستانداردتر و مطمئن. 

 ثبت دبیرخانه الزامی است؟ .

 .شودکاملاً الزامی؛ بدون ثبت، لایحه محسوب نمی

 اند؟ها چقدر مهمپیوست .۴

 .بسیار مهم؛ بدون پیوست، استدلال ناقص است



 

 

 ارائه آنلاین معتبر است؟ .۵

 .شودبله، اگر درست و کامل انجام 

 گیرینتیجه

شود. ارائه صحیح لایحه، حلقه اتصال بین متن شما و نویسی مالیاتی فقط به نوشتن ختم نمیلایحه
رسند. ارائه ها هم به نتیجه نمیترین استدلالتصمیم هیأت است. اگر این حلقه ضعیف باشد، قوی

ند قدرت دفاع شما را چند برابر تواای، نشانه تسلط، دقت و احترام به فرآیند رسیدگی است و میحرفه
 .کند

 

 


