
 

 

 
 م؟یو چگونه از آن استفاده کن ستیچ انیکارپوشه سامانه مود

در این  کارپوشه اختصاصی شما، سامانه مودیانآمیز در نام موفقیتپس از ثبت
سامانه، نقطه مرکزی تمامی تعاملات مالیاتی شما با سازمان امور مالیاتی کشور خواهد 

ای است به دنیای مالیات هوشمند، جایی که بود. این کارپوشه، در واقع دروازه
توانید تمامی تکالیف و اطلاعات مالیاتی خود را مدیریت کنید. عدم آشنایی با می

تواند منجر به سردرگمی، تأخیر در ، میرپوشه سامانه مودیانهای کاامکانات و ویژگی
گام به ، به صورت نخبه حسابانجام تکالیف و حتی اعمال جرایم شود. در این مقاله از 

های آن ترین بخشبه آموزش کار با کارپوشه سامانه مودیان و معرفی مهم گام
 پردازیم.می

 است؟چرا تسلط بر کارپوشه سامانه مودیان ضروری  

کارپوشه مودیان، بیش از یک صفحه شخصی، یک ابزار حیاتی برای هر فعال اقتصادی 
 است:



 

 

 های : تمامی وظایف و الزامات شما در قانون پایانهمدیریت جامع تکالیف
 فروشگاهی و سامانه مودیان، از طریق این کارپوشه قابل پیگیری و انجام است.

 های ها و بدهیها، ابلاغیهصورتحساب: آخرین وضعیت اطلاع از وضعیت مالیاتی
 مالیاتی شما در این بخش قابل مشاهده است.

 کارپوشه، پل ارتباطی شما با سازمان امور مالیاتی ارتباط مستقیم با سازمان :
 توانید از طریق آن مکاتبات و استعلامات لازم را انجام دهید.است و می

 های خرید رد صورتحساب : این بخش محل تأیید یاهاپذیرش/رد صورتحساب
 شماست که اهمیت بسزایی در اعتبار مالیاتی شما دارد.

 توانید از بروز تأخیر در انجام : با رصد منظم کارپوشه، میجلوگیری از جرایم
راهنمای گام به گام کار با کارپوشه سامانه تکالیف و اعمال جرایم جلوگیری کنید.

 مودیان

 امانه مودیان، مراحل زیر را دنبال کنید:برای دسترسی و کار با کارپوشه س

 گام اول: ورود به درگاه ملی خدمات مالیاتی

: ابتدا مرورگر وب خود را باز کرده و به آدرس اصلی درگاه ملی آدرس ورود .1
مراجعه کنید. این آدرس، دروازه اصلی ورود به  my.tax.gov.irخدمات مالیاتی: 

 تمامی خدمات مالیاتی آنلاین است.

: در صفحه ورود، نام کاربری )کد ملی یا شناسه ملی( و رمز به حساب کاربری ورود .2
نام اولیه را شوید و هنوز ثبتعبور خود را وارد کنید. اگر برای اولین بار وارد می

 نام نمایید.اید، باید ابتدا اقدام به ثبتانجام نداده

 گام دوم: نمای کلی کارپوشه )صفحه اصلی(



 

 

شوید. خود هدایت می کارپوشه مودیانآمیز، به صفحه اصلی تپس از ورود موفقی
های اصلی زیر دهد و شامل بخشاین صفحه یک نمای کلی از وضعیت شما را نشان می

 است:

 نام، کد ملی/شناسه ملی، کد اقتصادی و وضعیت پرونده اطلاعات هویتی مودی :
 شود.مالیاتی شما در بالای صفحه نمایش داده می

 هرگونه ابلاغیه، پیام یا اطلاعیه از سوی سازمان امور مالیاتی هاپیام اعلانات و :
 شود. این بخش را مرتب چک کنید.در این بخش به شما نمایش داده می

 های صادر شده و ای از تعداد صورتحساب: خلاصههاوضعیت صورتحساب
ش داده ها )تأیید شده، رد شده، در انتظار واکنش( نمایدریافتی، و وضعیت آن

 شود.می

 های مالیاتی شما )اگر وجود داشته باشد( ای از بدهی: خلاصههای مالیاتیبدهی
 شود.در این قسمت نمایش داده می

 هاگام سوم: بخش "کارپوشه" و مدیریت صورتحساب

ها" است که در ترین بخش کارپوشه، همان تب "کارپوشه" یا "مدیریت صورتحسابمهم
 های خود را مشاهده و مدیریت کنید:مربوط به صورتحساب توانید جزئیاتآن می

 :های فروش )صادره(صورتحساب .1

o های الکترونیکی که توسط پایانه در این قسمت، تمامی صورتحساب
اند، نمایش داده فروشگاهی شما صادر و به سامانه مودیان ارسال شده

 شود.می

o وضعیت ارسال آن توانید جزئیات هر صورتحساب را مشاهده کنید، از می
 مطلع شوید و از صحت اطلاعات اطمینان حاصل کنید.

 :های خرید )وارده(صورتحساب .2



 

 

o دهد که فروشندگان هایی را نمایش میاین بخش، تمامی صورتحساب
 اند.دیگر برای شما صادر کرده و به سامانه مودیان ارسال نموده

o شما  ست.هاترین اقدام در این بخش، پذیرش یا رد صورتحسابمهم
ها مربوط به باید با بررسی دقیق، مشخص کنید که آیا این صورتحساب

 وکار شما هستند یا خیر.خریدهای واقعی کسب

o روز مهلت دارید تا نسبت به  30: معمولاً شما مهلت واکنش
عدم واکنش در مهلت مقرر های وارده واکنش نشان دهید. صورتحساب

و این  شما تلقی خواهد شدبه منزله تأیید صورتحساب از سوی 
 شود.صورتحساب به عنوان بخشی از اعتبار مالیاتی فروشنده پذیرفته می

 های مهم کارپوشهگام چهارم: سایر بخش

های دیگری نیز هست که ها، کارپوشه شامل بخشعلاوه بر مدیریت صورتحساب
 کند:مدیریت مالیاتی شما را تکمیل می

 توانید : در این بخش میو "حافظه مالیاتی"های فروشگاهی" "فهرست پایانه
های فروشگاهی و حافظه مالیاتی خود را که به سامانه اطلاعات مربوط به پایانه

اید، مشاهده و در صورت لزوم مدیریت کنید. اینجا جایی است که متصل کرده
 شود.شما نمایش داده می شناسه یکتای حافظه مالیاتی

 های توانید درخواست: از این بخش مییت"ها" یا "اعلام وضع"درخواست
مختلفی را به سازمان امور مالیاتی ارسال کنید، مانند درخواست رفع نقص فنی، 

 درخواست تغییر اطلاعات و... .

 های رسمی سازمان امور مالیاتی ها و ابلاغیهها، بخشنامه: تمامی نامهها""ابلاغیه
شود. مرتب این بخش را رسال میبه صورت الکترونیکی در این بخش به شما ا

 چک کنید تا از آخرین قوانین و مقررات مطلع شوید.



 

 

 "توانید اطلاعات تماس و آدرس پستی خود را در این : می"اطلاعات تماس
 روزرسانی کنید.بخش مشاهده و به

 روزرسانی اطلاعات و رفع اشکالاتگام پنجم: به

 وشه خود را بررسی کنید. این کار به : به صورت روزانه یا هفتگی کارپبررسی منظم
کند تا از تمامی اتفاقات مالیاتی خود مطلع شوید و از بروز شما کمک می

 مشکلات جلوگیری کنید.

 در صورت هرگونه تغییر در اطلاعات هویتی یا فعالیت روزرسانی اطلاعاتبه :
 کنید.  اتروزرسانی اطلاعبهوکار خود، بلافاصله از طریق کارپوشه اقدام به کسب

 در صورت مشاهده هرگونه مشکل در اتصال پایانه فروشگاهی رفع اشکالات فنی :
ها، ابتدا مشکل را بررسی و در صورت نیاز با پشتیبانی یا عدم ارسال صورتحساب

 افزار خود یا بخش فنی سازمان امور مالیاتی تماس بگیرید.نرم

 نکاتی برای استفاده مؤثر از کارپوشه مودیان

 رمز عبور خود را محرمانه نگه دارید و از رمزهای عبور قوی اطلاعات  امنیت :
 استفاده کنید.

 شود، اما داشتن پشتیبان : اگرچه اطلاعات در سامانه نگهداری میگیریپشتیبان
 شود.وکار همیشه توصیه میاز اطلاعات مهم کسب

 مواره : با توجه به تغییرات احتمالی در سامانه و قوانین، هآموزش مستمر
 روز نگه دارید.اطلاعات خود را به

 جدول: امکانات اصلی کارپوشه سامانه مودیان



 

 

 اهمیت برای مودی هاامکانات و ویژگی بخش کارپوشه

صفحه اصلی 
 )داشبورد(

ای از وضعیت خلاصه
ها، ها، پیامصورتحساب

 هابدهی

رصد سریع وضعیت 
 مالیاتی

های صورتحساب
 صادره

مشاهده تمامی 
های فروش صورتحساب

 ارسالی به سامانه

اطمینان از ارسال 
صحیح و کامل 

 اطلاعات

های صورتحساب
 وارده

های مشاهده صورتحساب
خرید، قابلیت پذیرش یا رد، 

 مهلت واکنش

مدیریت اعتبار مالیاتی 
و جلوگیری از تأیید 

 سیستمی

ها و حافظه پایانه
 مالیاتی

های مشاهده اطلاعات پایانه
شناسه یکتای حافظه  متصل و
 مالیاتی

های مدیریت زیرساخت
 اتصال به سامانه

 هاابلاغیه
ها و ها، بخشنامهدریافت نامه

 های رسمی سازماناطلاعیه

آگاهی از آخرین 
تغییرات قانونی و 

 الزامات

ها/اعلام درخواست
 وضعیت

های مختلف ارسال درخواست
به سازمان )نقص فنی، تغییر 

 اطلاعات و...(

رتباط مستقیم و ا
 رسمی با سازمان



 

 

یک  کتاب ایستگاه پایانی سامانه مودیاناگر به دنبال تسلط کامل بر این ابزار هستید، 
ها را با راهنمای عملی و تصویری برای کار با کارپوشه است. این کتاب تمامی بخش

 حساب دوره آفلاین سامانه مودیان نخبهدهد. همچنین، جزئیات و گام به گام شرح می
های ویدیویی جامع است که کار با کارپوشه را به صورت عملی به شما یاد شامل آموزش

 دهد.می

 سؤالات متداول درباره کار با کارپوشه سامانه مودیان

 توانم آن را بازیابی کنم؟اگر رمز عبور کارپوشه خود را فراموش کنم، چگونه می .1

"فراموشی رمز عبور" را انتخاب کنید و با وارد کردن ، گزینه my.tax.gov.irدر صفحه ورود 
اطلاعات خواسته شده )معمولاً کد ملی و شماره همراه ثبت شده(، رمز عبور جدید 

 دریافت کنید.

 توانم از طریق کارپوشه، صورتحساب الکترونیکی صادر کنم؟آیا می .2

ب معمولاً هاست. صدور صورتحساکارپوشه محلی برای مدیریت و مشاهده صورتحساب
افزار حسابداری یا دستگاه پوز( انجام و سپس به کارپوشه از طریق پایانه فروشگاهی )نرم

 شود.ارسال می

 چند وقت یک بار باید کارپوشه خود را بررسی کنم؟ .3

شود به صورت روزانه یا حداقل هفتگی کارپوشه خود را بررسی کنید تا از توصیه می
 های وارده را در مهلت مقرر تأیید یا رد کنید.ابها مطلع شوید و صورتحسابلاغیه

 اگر صورتحسابی را به اشتباه تأیید کنم، آیا امکان اصلاح آن وجود دارد؟ .4

پس از تأیید نهایی، امکان اصلاح مستقیم از طریق کارپوشه ممکن است محدود باشد. 
رآیندهای قانونی در این صورت، باید با سازمان امور مالیاتی تماس گرفته و یا از طریق ف

 برای اصلاح اقدام کنید.

کتاب ایستگاه پایانی سامانه مودیان چگونه به من در کار با کارپوشه کمک  .5
 کند؟می



 

 

ها و امکانات کارپوشه این کتاب به صورت کاملاً تصویری و با جزئیات کامل، تمامی منو
کند. این راهنما ی میدهد و شما را گام به گام در مسیر کاربری آن راهنمایرا توضیح می

 های کارپوشه به نحو احسن استفاده کنید.دهد که از تمامی قابلیتبه شما اطمینان می

 گیرینتیجه

، هسته مرکزی تعاملات شما با سازمان امور مالیاتی در عصر کارپوشه سامانه مودیان
ا در ، نه تنها به شمهای کارپوشهامکانات و ویژگیمالیات هوشمند است. تسلط بر 

کند، بلکه ابزاری قدرتمند برای مدیریت موقع تکالیف مالیاتی کمک میانجام صحیح و به
وکارتان خواهد بود. با استفاده هوشمندانه از این های کسبشفاف و کارآمد مالیات

مند شده و از بروز مشکلات های فروشگاهی بهرهتوانید از مزایای قانون پایانهابزار، می
 یری کنید.مالیاتی جلوگ

 


