
 

 

 
 کارهافرایند کامل اجرا تا ارسال صورتحساب الکترونیکی برای تازه

های فروشگاهی و سامانه مودیان، مسیر در چند سال اخیر، با تصویب قانون پایانه
ترین بخش این پردازی در ایران دچار دگرگونی بزرگی شد. مهمفعالیت اقتصادی و مالیات

وکار، است. اما برای بسیاری از صاحبان کسب  صدور صورتحساب الکترونیکیتغییر، 
 از کجا باید شروع کنیم؟ :کار یا حتی مدیران مالی، این سؤال مطرح استحسابداران تازه

اگر شما هم در ابتدای مسیر اجرای قانون سامانه مودیان هستید، این مقاله دقیقاً برای 
 .شماست

 

 لیاتینام در نظام مامرحله اول: شناخت اولیه و ثبت

 .ایددر نظام مالیاتی ثبت شدهپیش از هر کاری، باید مطمئن شوید که شما یا شرکتتان 

 :کارهایی که باید انجام دهید

 نام در ثبت( my.tax.gov.irدرگاه خدمات الکترونیکی سازمان امور مالیاتی) 

https://my.tax.gov.ir/
https://my.tax.gov.ir/


 

 

 بوردریافت نام کاربری و رمز ع 

 بررسی اطلاعات هویتی، کد اقتصادی و حوزه مالیاتی 

صورت خودکار از طریق ثبت اگر شرکت تازه تأسیس هستید، این مراحل به :نکته ��
 .شرکت برایتان انجام شده و یک کارپوشه برای شما ساخته شده است

 

 مرحله دوم: ورود به سامانه مودیان و بررسی کارپوشه

 .در دسترس است :my.tax.gov.ir سامانه مودیان در آدرس

 :پس از ورود به پنل شخصی یا حقوقی خود

  را باز کنید کارپوشه مودیانبخش. 

 ها را مشاهده و توانید آناند، میاگر اشخاص دیگر برایتان صورتحساب صادر کرده
 .بررسی کنید

روز هیچ واکنشی نسبت به  30قانون، اگر ظرف  5طبق ماده  :نکته مهم ��
 .کندها را تایید میصورت خودکار آنسیستم بهها ندهید، صورتحساب

 

 اندازی سامانهمرحله سوم: دریافت سه کلید مهم برای راه

افزار به سامانه متصل شوید. این برای ارسال صورتحساب الکترونیکی، باید از طریق نرم
 :شودانجام می  د اصلیسه کلیاتصال با 

 توضیح کلید

 برای امضای دیجیتال صورتحساب (Private Key) کلید خصوصی

 برای رمزگذاری ارتباط (Public Key) کلید عمومی

https://my.tax.gov.ir/


 

 

 توضیح کلید

 تایید هویت صادرکننده صورتحساب گواهی امضای دیجیتال

شناسه ملی ای یا های معتبری وجود دارند که با وارد کردن اطلاعات شناسنامهسایت ��
 .کنندشرکت، این کلیدها را در چند دقیقه برایتان تولید می

در دوره آفلاین سامانه مودیان سایت نخبه حساب، آموزش ویدیویی و کاملاً  ��
 .ای برای دریافت این کلیدها قرار داده شده استساده

 

 مرحله چهارم: انتخاب روش ارسال صورتحساب

 :ها را انتخاب کنیدسامانه مودیان، باید یکی از این روشبرای ارسال صورتحساب به 

 توضیح روش

 هاها و فروشگاهمناسب برای شرکت افزار حسابداری متصل به سامانهنرم

 افزار حسابداری شما قدیمی استاگر نرم افزار واسط )میانجی(نرم

 سپاری کامل فرآیندبرون های معتمد مالیاتیشرکت

 ...ها وویژه قبوض برق، بلیط هواپیما، بانک دولتیهای سامانه

افزارهای واسط تایید شده توسط سازمان کارها: استفاده از نرمپیشنهاد ما برای تازه ��
 امور مالیاتی

 

 سازی الگوی صورتحسابمرحله پنجم: آماده

داشته باشند. این ساختار  ساختار استانداردکنید، باید هایی که ارسال میصورتحساب
 .شودبندی میطبقه« نوع سوم»و گاهی « نوع دوم»یا « الگوی نوع اول»در قالب 



 

 

نوع 
 صورتحساب

 نیاز به تایید خریدار مناسب برای

 نوع اول
شرکت به ) B2B هایفروش
 (شرکت

 دارد

 نوع دوم
های نقدی به مشتری فروش
 نهایی

 ندارد

 نوع سوم
درگاه یا  POS هایتراکنش
 اینترنتی

فقط در شرایط خاص موقتاً پذیرفته 
 شده است

 

 مرحله ششم: ثبت و ارسال اولین صورتحساب

 :اکنون نوبت ثبت اولین صورتحساب است

 .افزار را باز کنیدنرم .1

 .اطلاعات خریدار، کالا، قیمت و شناسه کالا/خدمت را وارد نمایید .2

 .صورتحساب را امضا و ارسال کنید .3

 .رقمی تایید از سامانه مودیان باشید ۲۲منتظر دریافت کد  .4

اگر صورتحساب به درستی ارسال شده باشد، در کارپوشه شما و خریدار نمایش  ��
 .داده خواهد شد

 

 کارهانکات مهم برای تازه

 .های خود را در کارپوشه پیگیری کنیدتمام فعالیت ✅

 .(stuffid.tax.gov.ir) حتماً شناسه کالا و خدمات را وارد کنید ✅



 

 

 .مهلت ثبت صورتحساب از زمان فروش محدود است، آن را به تأخیر نیندازید ✅

یا صدور صورتحساب « رد صورتحساب»در صورت بروز خطا یا اشتباه، از گزینه  ✅
 .اصلاحی استفاده کنید

 در پایان هر فصل، اظهارنامه مالیات بر ارزش افزوده شما از همین طریق تکمیل ✅
 .شودمی

 

 سوالات متداول

 افزار خاصی دارم؟برای شروع نیاز به نرم .1

افزارهای زیادی در بازار وجود دارند که با سامانه مودیان هماهنگ هستند یا بله، نرم
 .های معتمد کمک بگیریدتوانید از شرکتمی

 اگر اشتباهی صورتحساب ثبت شود، چه باید کرد؟ .2

 .یا صورتحساب اصلاحی صادر نمایید توانید آن را رد کنیدمی

 توانم صورتحساب ارسال کنم؟نام هم میبدون ثبت .3

 .نام کرده و سه کلید را دریافت کنیدخیر، اول باید در سامانه مالیاتی کشور ثبت

 صورتحساب دستی یا رسید دستگاه پوز قابل قبول است؟ .4

ها باید صورتحساب الکترونیکی فروشدر موارد خاص و موقتی، بله. اما در نهایت همه 
 .داشته باشند

 

 گیرینتیجه

رسد، اما اگر مسیر را نظر میاجرای قانون سامانه مودیان برای بسیاری از افراد پیچیده به
کنید. این مقاله یک نقشه راه برای تر از آن چیزی است که فکر میدرست طی کنید، ساده

 .اجرای موفق این قانون بود



 

 

ایستگاه پایانی »کتاب کنیم حتماً همچنان درگیر ابهامات هستید، پیشنهاد می اگر ��
سایت نخبه حساب را تهیه  دوره آفلاین آموزش سامانه مودیانو  «سامانه مودیان

 .دهندها را به زبان ساده در اختیار شما قرار میترین آموزشکنید. این منابع کامل

 

 


