
 

 

 
 گام دریافت گواهی امضای الکترونیک سامانه مودیانبهآموزش گام

، ارسال صورتحساب الکترونیکی به یک الزام های فروشگاهی و سامانه مودیانانهقانون پایبا اجرایی شدن 
ویژه در نیازهای ارسال صورتحساب، بهترین پیشقانونی برای مودیان مالیاتی تبدیل شده است. یکی از مهم

است. این گواهی نقش هویت   گواهی امضای الکترونیک، دریافت روش اتصال مستقیم به سامانه مودیان
 .پذیر نخواهد بوددیجیتال مودی را ایفا کرده و بدون آن، ارسال صورتحساب امکان

گام، فرآیند دریافت گواهی امضای الکترونیک برای به، به صورت کاملاً کاربردی و گامنخبه حسابدر این مقاله از 
 .کنیم تا بدون سردرگمی، این مسیر را طی کنیدمیسامانه مودیان را بررسی 

 

 چرا دریافت گواهی امضای الکترونیک برای سامانه مودیان ضروری است؟

ترین دلایل گواهی امضای الکترونیک فقط یک ابزار فنی نیست، بلکه یک الزام قانونی و امنیتی است. مهم
 :اند ازاهمیت آن عبارت

 سازمان امور مالیاتی، صدور صورتحساب الکترونیکی را منوط به امضای دیجیتال کرده  :الزام قانونی
 .است

 تکند صورتحساب توسط شخص یا شرکت واقعی صادر شده استضمین می :احراز هویت مودی. 

 تواند صدور صورتحساب را انکار کندمودی پس از ارسال، نمی :عدم انکار. 



 

 

 شودعات صورتحساب در مسیر ارسال میمانع از تغییر اطلا  :یکپارچگی اطلاعات. 

 کنداز اطلاعات مالی و مالیاتی در برابر سوءاستفاده محافظت می :هاامنیت داده. 

 بدون گواهی امضای الکترونیک، اتصال مستقیم به سامانه مودیان ممکن  :نیاز اتصال مستقیمپیش
 .نیست

 

 گام اول: آشنایی با مراکز صدور و نوع گواهی

هاست. صدور مستقیم تنها مرجع رسمی نظارت بر صدور گواهی یکی کشورمرکز ریشه گواهی الکتروندر ایران، 
 .کنندشود که تحت نظارت مرکز ریشه فعالیت میانجام می  مراکز میانیگواهی توسط 

 :مراکز میانی معتبر

 مرکز صدور گواهی الکترونیکی عام 

 (…پارس، هما و های خصوصی تأییدشده )مانند شرکت 

 :نوع گواهی

 قیقیگواهی امضای الکترونیک ح :اشخاص حقیقی 

 گواهی امضای الکترونیک حقوقی )به نام مدیرعامل یا صاحب امضای مجاز( :اشخاص حقوقی 

 .شودارائه می (USB Token) افزاریتوکن سختاین گواهی معمولاً روی یک 

 

 گام دوم: مدارک مورد نیاز برای دریافت گواهی

 :مدارک اشخاص حقیقی

 اصل و کپی کارت ملی و شناسنامه 

 فیش پرداخت هزینه 

 شود(تصویر پرسنلی )در برخی مراکز حضوری تهیه می 

 :مدارک اشخاص حقوقی

 مدارک هویتی مدیرعامل یا صاحب امضای مجاز 

 آگهی تأسیس و آخرین تغییرات شرکت 



 

 

 اساسنامه شرکت 

 شناسه ملی و کد اقتصادی 

 (نامه رسمی شرکت )در صورت نیازمعرفی 

 فیش پرداخت هزینه 

 .قبل از ثبت درخواست، حتماً لیست مدارک را از مرکز صادرکننده استعلام بگیرید :نکته مهم

 

 گام سوم: ثبت درخواست آنلاین گواهی امضای الکترونیک

 سایت مرکز میانی منتخبمراجعه به وب .1

 ایجاد حساب کاربری با شماره ملی و اطلاعات تماس .2

 انتخاب نوع گواهی )حقیقی یا حقوقی( و مدت اعتبار .3

 تکمیل دقیق اطلاعات هویتی یا شرکتی .4

 بارگذاری مدارک )در صورت نیاز( .5

 پرداخت هزینه صدور گواهی و توکن .6

 برای مراجعه حضوری کد رهگیریدریافت  .7

 

 گام چهارم: مراجعه حضوری و احراز هویت

 :پس از ثبت درخواست آنلاین

  کنیدرا انتخاب می نام حضوریدفاتر ثبتیکی از 

 کنیدبا مدارک کامل و کد رهگیری مراجعه می 

 شود)تطبیق مدارک و گاهی اثر انگشت( انجام می فرآیند احراز هویت 

 شودبه شما تحویل داده می توکن امضای الکترونیک 

  رمز عبوریک (PIN) کنیدبرای توکن تعریف می 

 .بسیار مهم است؛ در صورت فراموشی، ممکن است نیاز به صدور مجدد گواهی باشد PIN حفظ ️⚠

 

 گام پنجم: نصب و استفاده از گواهی امضای الکترونیک

 نصب درایور توکن روی سیستم .1



 

 

 نصب گواهی در صورت نیاز )طبق راهنمای مرکز صادرکننده( .2

 اتصال توکن به رایانه .3

 استفاده از گواهی برای امضای صورتحساب و ارسال به سامانه مودیان .4

 نگهداری ایمن از توکن و رمز عبور .5

 

 های اتصال به سامانه مودیان نیاز به گواهی دارند؟آیا همه روش

 دریافت گواهی امضای الکترونیک الزامی است :اتصال مستقیم 

 های معتمداستفاده از شرکت (TSP): ازی به گواهی شخصی نباشد، زیرا ارسال با گواهی ممکن است نی
 شودشرکت معتمد انجام می

 

 منابع آموزشی پیشنهادی نخبه حساب

برای جلوگیری از اشتباهات پرهزینه و درک کامل فرآیندهای سامانه مودیان، استفاده از آموزش تخصصی ضروری 
 .است

، دوره آفلاین سامانه مودیان با تدریس استاد مجتبی سهرابیو  «ایستگاه پایانی سامانه مودیان»کتاب 
مرحله، نحوه دریافت و استفاده از گواهی امضای الکترونیک و ارسال صورتحساب را بهصورت عملی و مرحلهبه

 .کنندص واقعی تبدیل میدهند و شما را به یک متخصآموزش می

 

 بندیجمع

بدون آن، ارسال قانونی  .لکترونیک، هویت دیجیتال شما در سامانه مودیان استگواهی امضای ا
یت نکات سازی مدارک و رعاصورتحساب الکترونیکی ممکن نیست. با شناخت دقیق مراحل دریافت، آماده

های مالیاتی جلوگیری کنید. توانید بدون دردسر با سامانه مودیان منطبق شوید و از جرائم و ریسکامنیتی، می
 .های فروشگاهی استاین گام، پایه موفقیت شما در اجرای قانون پایانه

 


